
附表一 

康寧學校財團法人康寧大學推廣教育開課申請表 
申請日期﹕ 核定編號﹕ 

 

申請單位 

 是否已詳閱本校推

廣教育辧法 □是 □否 

姓 名  
連絡電話 

 

申請類別 □本校教學單位規劃開辧 

□各級政府機構或公民營企業委託開辧 

開課方式 
□學分班 

□非學分班 

 辧理方式 

□校內教學 

□校外教學(可複選) 

□遠距教學 

□境外教學 

開課名稱  

課程目標  

課程期程  

課程報名費  
預計開班人數 

 

預計收費總收入  

繳交附件 

□開課計畫書(應包含課程名稱、課程內容、課程經費編列、人力規劃、

開課期程、師資配置、報名資格等) 

□校外場地借用協議書(內含該場地建築物使用執照、消防檢查及建築物

防火避難設施與設備安全檢查報告書等文件) 

□遠距教學 

□境外教學 

開課審查 

系(科)文件審查 推廣教育中心文件審查 

□通過 □不通過 

說明﹕ 

□通過 □不通過 

說明﹕ 

申請人簽章 
 

  單位主管審核 
 

推廣教育中心承辦人  推廣教育中心主任  

會計室主任  
批      示 

 

 



附表二 

康寧學校財團法人康寧大學推廣教育課程計畫表 

中華民國    年   月   日 

申請人 
 

  

課程名稱  
開班 

名額 
 

學員資格

報名 
 

授課 

時間 
 

時數  
授課對象 

 

 

招生期間  
課程 

費用 
 

照    片 

講師簡介 

 

姓名： 

學歷： 

現職： 

經歷： 

著作： 

專長： 

特殊成就： 

授課 

時數 
 

照    片 

講師簡介 

 

姓名： 

學歷： 

現職： 

經歷： 

著作： 

專長： 

特殊成就： 

授課 

時數 
 

照    片 

講師簡介 

 

姓名： 

學歷： 

現職： 

經歷： 

著作： 

專長： 

特殊成就： 

授課 

時數 
 

表 格 不 足 請 自 行 展 延 



課程設計

理念 
 

課程目標  

 

課程單元 課 程 大 綱  
教學方

法  
教材  講師  

課程時數 

預計上

課日期 

      

 

      

 

      

 

      

 

表 格 不 足 請 自 行 展 延 

使用教具 
 

評量方式 
 

教材使用 
 

訓練場地選擇 

(學科/術科) 

 

其他備註 

 

提案單位 
申請人 :                       申請單位主管 : 

提案單位 : □推廣教育中心      □其他________________ 

申請人簽章 
 

單位主管審核 
 

推廣教育中心

承辦人 

 
推廣教育中心主任 

 

會計室主任 
 

批      示 
 

 



附表三 

康寧學校財團法人康寧大學辦理推廣教育中心經費明細表 

項次 報名費 人數 費用 備註 

1     

2     

3 表格不足請自行展延 

總收入 

合計 
    

 

會計科目 名稱、規格、說明 單位 數量 單價 小計 預算數 

 

鐘點費 

  

 

時 

    

     

     

學雜費       

教材費       

行政管理費       

班務管理費       

廣告費       

補充保費 (依政府規定核算)  

其他 

(平安保險費) 

  

支出總金額  

(元) 

      

盈餘 (總收入-支出)  

 

附註 

1. 開班收入支付20%行政管理費（內含場地、水電、瓦斯費、多媒體網路與設備）給予學校。 

2. 平安保險費列於其他欄位。 

3. 盈餘之運用：申請單位可運用盈餘之50%，若申請單位為推廣教育中心則以盈餘之20%為限。 

 



附件一 

康寧學校財團法人康寧大學辦理推廣教育經費支出標準表 

 

1. 鐘點費： 

區                分 每節鐘點費標準(新臺幣) 

 

授 

課 

講 

座 

 

外 

聘 

國外聘請 2,400元 

國

內 

聘 

請 

專家學者 1,600元-2,000元 

與主辧或訓練機關(構)學校有合

作關係之機關(構)學校人員 
1,200元-2,000元 

內

聘 
主辧或訓練機關(構)學校專兼任教職

員 
800-2,000元 

 

工

作

費 

支付訓練期間辧理系統上傳、資訊處理、督

導訓練班次及學員出缺席管理及學員後續成

效追蹤等訓練品質維護事宜相關費用。 

不得彽於勞動公告基本工資 

 

2.行政管理費（含場地、水電、瓦斯費、多媒體網路與設備）20%  

 

3.宣傳費﹕ 

按班次編列，每班得編列經費 3%作為共同性宣傳費用，包含文件、平面或電子媒體之廣告。 

 

4.工作費 

  支付上課期間支援場地布置、器材搬運、場地服務人員、材料準備、清潔工作及其他與課程相關事宜，

每人每小時依勞動部基本工資標準編列。 

  

5.雜費﹕得編列總收入的 5%。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件二 

康寧學校財團法人康寧大學推廣教育作業流程圖 

負責單位  流   程   圖  
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核准   

課程負責人向系科 

推廣教育中心提出開課 

提請校長 
示   

重新提出計畫   

不 核准   

通過   

課程滿意度調查 / 課後追蹤   

統籌招生   

報名開始   

訓練課程開始   

經費核銷   

課程執行成果報告及檢討   

年度課程成果評估   

   

人數達最低開課標準   

再次開課   擬定新開課計畫   

成果佳   成果不佳   

人數不足   

課程負責人向系科及 

推廣教育中心提出開課 

推廣教育委員會審查並擬定年度計畫 

 

提請校長核示 


