康寧學校財團法人康寧大學推廣教育開課申請表
申請日期：         　　　　　　　　    　　　核定編號：  　　   　　　
	申 請 科 別
	
	是否已詳閱本校推廣教育辦法
	□是     □否

	姓名
	
	連絡
電話
	
	身份證字號
	

	申請類別
	□本校教學單位規劃開辦
□各級政府機構或公民營企業委託開辦

	開課方式
	□學分班
□非學分班
	辦理方式
	□校內教學
□校外教學(可複選)
□遠距教學

	開課名稱
	

	開課目標
	

	開課期程
	

	開課報名費
	
	預計開班人數
	

	預計收費總收入
	

	繳交附件
	□開課計畫書(應包含課程名稱、課程內容、課程經費編列、人力規劃、開課期程、師資配置、報名資格等)
□校外場地借用協議書(內含該場地建築物使用執照、消防檢查及建築物防火避難設施與設備安全檢查報告書等文件)
□其他(若借用、使用執照、消防設備安檢合格證明等)

	開課審查
	科內文件審查
	推廣教育中心文件審查

	
	□通過　 □不通過
說明： 
	□通過　 □不通過
說明：

	申請人簽章
	
	單位主管審核
	

	推廣教育中心
主任
	
	會計室主任
	

	批示
	





康寧學校財團法人康寧大學推廣教育非學分班
課程計劃申請書
                                   中華民國     年   月    日
	課程編號：                 

	申請人
	

	授課教師
	
	授課名稱: 

	授課時間
	
	授課總時數:

	報名費
	
	人數

	經費預估
	1.鐘點費：
	5.場地費：

	
	2.學雜費:
	6.補充保費(鐘點費及工作人員費)*0.0191:

	
	3.教材費：
	7.廣告費：（總收入＊3％）

	
	4.行政管理費(1+2+3)*10%
	8.平安保險費(自付，不列入報名費)

	
	1-7點支出合計：
	盈餘(總收入-支出)/總收入%:  

	課程設計理念與目標
	

	教學內容
	

	師資介紹
	

	適合對象
	

	報名資格
	

	提案
單位
	申請人：                 申請單位主管：        
提案單位：□推廣教育中心  □其他            

	推廣教育中心
	      

	會計室
	

	校長

	

	備註
	



康寧學校財團法人康寧大學推廣教育中心
經費明細表

	項次
	報名費
	人數
	費用
	　
	備註

	1
	
	
	
	
	

	總收入
合計
	　
　
	
	　
	　



	會 計 科 目
	名稱、規格、說明
	單 位
	數 量
	單  價
	小計
	預 算 數

	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         鐘點費
	
	時
	
	
	
	

	
	
	
	　
	　
	
	

	
	
	
	　
	　
	
	

	 學雜費
	
	
	
	
	
	

	 教材費
	
	
	
	
	
	

	行政管理費
	鐘點費+學雜費+教材費*10%
	
	
	
	
	

	場地費
	
	
	
	
	
	

	廣告費
	總收入＊3％
	
	
	
	
	

	補充保費
	(鐘點費+工作人員費)*0.0191　
	

	支出總金額(元)
	　
	　
	　
	　
	
	

	盈餘(%)
	(總收入-支出)/總收入
	



· 場地費依據本校推廣教育實施辦法中各類場地及設備器材借用維護費收費一覽表規定辦理。
· 行政管理費及場地費經費都是給予學校，廣告費給推廣教育中心宣傳運用。

   康寧學校財團法人康寧大學推廣教育非學分班課程 
教學大綱
中華民國   年  月  日
	教   學   大   綱

	課程名稱
	

	時數
	小時
	 教材
	□自編教材
□專書名稱
                                 

		週
	星期
	課程內容
	教材
	教師

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	






[bookmark: _GoBack]
